
 

INFORMATIVA E RICHIESTA DI CONSENSO AL TRATTAMENTO DI DATI PERSONALI 
Desideriamo informarLa sul fatto che, ai sensi del DLGS. 196/03, art. 10 e successive modificazioni ed integrazioni, i Suoi dati personali e le informazioni 
contenute nella Parcella e nella documentazione a corredo della stessa, da Lei presentata, saranno utilizzate per le seguenti finalità: 
− Esame e verifica della documentazione fornita, con riferimento alla normativa; 
− specifica vigente, per gli adempimenti connessi alla espressione del parere relativo. 
Modalità del trattamento 
I dati verranno trattati principalmente con strumenti cartacei, elettronici e informatici e memorizzati sia su supporti cartacei che su supporti informatici e 
su ogni altro tipo di supporto idoneo nel rispetto delle misure minime di sicurezza ai sensi del Disciplinare Tecnico in materia di misure minime di 
sicurezza, Allegato B del Codice della Privacy. 
Soggetti a cui potranno essere comunicati i dati personali 
I dati potranno essere comunicati a 
− Presidente e Consiglieri dell’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Trapani; 
− coordinatori e componenti delle commissioni parcelle incaricati dell’esame della parcella; 
− personale della segreteria dell’Ordine in qualità di incaricati al trattamento per la gestione della pratiche relative alla parcella in essere, ivi compresi 

gli adempimenti di legge previsti; 
− a tutti gli organi dello Stato preposti a verifiche e controlli circa la regolarità degli adempimenti di cui alle finalità anzi indicate; 
− al committente delle prestazioni relative alla parcella in esame. 
In occasione del trattamento potremo venire a conoscenza di dati che la Dlgs. 196/03 definisce “sensibili”, in quanto idonei a rilevare stato di salute, 
adesione a sindacati, convinzioni religiose e filosofiche. 
Evidenziamo che: 
− Il trattamento dei dati per le finalità sopra indicate è essenziale ai fini del regolare adempimento dell’incarico ricevuto da parte Sua; 
− L’Ordine degli Ingegneri ed i suoi delegati al trattamento è tenuto all’osservanza del segreto d’Ufficio ai sensi del codice deontologico, nonché a 

quanto previsto dalla vigente normativa; 
− L’Ordine ha già predisposto un sistema di sicurezza riportato nel DPS e che viene periodicamente aggiornato e migliorato. 
Titolare del trattamento dei dati:  Presidente dell’Ordine pro-Tempore: dott.ing. Francesco Marcello Malato 
Responsabile del trattamento dati: Responsabile Segreteria Sig.ra Silvia Carbonari. 
Inoltre i suoi dati potranno essere anche trattati dai sottoelencati soggetti : 
− Componenti del Consiglio dell’Ordine in carica 
− Coordinatori e componenti delle commissioni parcelle incaricati dell’esame 
− Personale della Segreteria dell’Ordine degli Ingegneri 

La informiamo inoltre, che compatibilmente alla responsabilità che grava su questo Ordine per l’assolvimento delle incombenze affidateci, il Dlgs. 
196/03, art. 13  Le conferisce i seguenti specifici diritti: 
Art. 7 – Diritti dell’interessato   
1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro 

comunicazione in forma intelligibile. 
2.  L’interessato ha diritto di ottenere l’indicazione: 

a) dell’origine dei dati personali; 
b) delle finalità e modalità del trattamento; 
c) della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; 
d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell’art. 5, comma 2; 
e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza in qualità di 

rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati; 
3. la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la 

conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati; 
4. l’aggiornamento, la rettificazione ovvero, qualora vi abbia interesse, l’integrazione dei dati; 
5. l’attestazione che le operazioni di cui ai numeri 2) e 3) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai 

quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si riveli impossibile o comporti un impiego di mezzi 
manifestatamene sproporzionato rispetto al diritto tutelato; 

6. di opporsi, in tutto o in parte, al trattamento di dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta (in tal caso l’opposizione 
al trattamento equivale ad attestazione di esonero al ns. Ordine da responsabilità per il mancato o ritardato assolvimento degli obblighi indicati quali 
finalità del trattamento dati); 

7. di opporsi, in tutto o in parte, al trattamento di dati personali che lo riguardano, previsto a fini di informazioni commerciali o di invio di materiale 
pubblicitario o di vendita diretta ovvero per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale interattiva e di essere informato dal 
titolare, non oltre il momento in cui i dati sono comunicati o diffusi, della possibilità di esercitare gratuitamente tale diritto; 

8. Per ciascuna richiesta di cui al comma 1, lettera c), numero 1), può essere chiesto all’interessato, ove non risulti confermata l’esistenza di dati che lo 
riguardano, un contributo spese, non superiore ai costi effettivamente sopportati, secondo le modalità ed entro i limiti stabiliti dal regolamento di cui 
all’art. 33, comma 3; 

9.  I diritti di cui al comma 1 riferiti ai dati personali concernenti persone decedute possono essere esercitati da chiunque vi abbia interesse; 
10. Nell’esercizio dei diritti di cui al comma 1 l’interessato può conferire, per iscritto, delega o procura a persone fisiche o ad associazioni. 
Le chiediamo quindi, ai sensi del Dlgs. 196/03 art. 11, di manifestare per iscritto il suo consenso al trattamento di detti dati. 

Il sottoscritto ______________________________________ Titolare/legale rappresentante, nato a ________________________ il 
_____________________, Con la firma apposta alla presente, attesta il proprio libero consenso affinché il Titolare ed il Responsabile e/o loro incaricati, 
dell’Ordine degli Ingegneri di Trapani, procedano al trattamento di propri dati personali e alla loro comunicazione nell’ambito dei soggetti indicati 
nell’informativa per le finalità indicate nell’informativa medesima. 
Attesto infine di essere a conoscenza che l’Ordine è vincolato al segreto d’Ufficio. 
 
Data, _______________                                                                                                                                       ____________________________________ 

                                                                                                                                                          (firma leggibile) 

Esprimo inoltre il consenso per eventuali trattamenti di dati personali definiti sensibili nei limiti in cui sia strumentale per le finalità del trattamento elencate 
nella presente  informativa, dichiarando di aver preso visione e ricevuto copia  dell’informativa. 
 
Data, _______________                                                                                                                                       ____________________________________ 

                                                                                                                                                          (firma leggibile) 

Con la sottoscrizione della presente, inoltre, autorizzo l’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Trapani  a consegnare copia od originali della mia 
documentazione di qualsiasi tipo in Vostro possesso, nulla escluso, al coniuge, a conviventi od ai figli, nonché al personale del mio studio o a colleghi 
collaboratori espressamente e per iscritto delegati. Detta autorizzazione può essere revocata solo a mezzo di comunicazione consegnata direttamente 
dallo scrivente alla Segreteria dell’Ordine, o per mezzo di PEC o  lettera raccomandata a.r. indirizzata al vostro Ordine e detta revoca avrà effetto dal 
giorno successivo a quello del ricevimento della comunicazione.  
 
Data, _______________                                                                                                                      ____________________________________ 

                                                                                                                                                          (firma leggibile) 
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Il sottoscritto ___________________________________________ iscritto al n. _________ dell’Albo, residente in 

______________________________________________________________, tel. _____________________ 

nell’interesse proprio e del/i professionista/i: 

• _________________________________________ iscritto al n. _______ dell’Albo degli _______________ 

della Provincia di ____________________________; 

• _________________________________________ iscritto al n. _______ dell’Albo degli _______________ 

della Provincia di ____________________________; 

• _________________________________________ iscritto al n. _______ dell’Albo degli _______________ 

della Provincia di ____________________________; 

C H I E D E 

il parere di � conformità preventivo � congruità � vidimazione degli onorari e rimborso spese, per 

l’espletamento delle seguenti prestazioni professionali, relative alle opere di ____________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

per incarico conferito da ______________________________________________________________________ 
 
� progettazione ____________________________ � misura e contabilità 

� progetto stralcio � assistente ai lavori o direttore operativo 

� perizia di variante e/o suppletiva � collaudo ________________________________ 

� perizia di assestamento contabile � coordinatore per la sicurezza ________________ 

� aggiornamento dei prezzi � sicurezza nei luoghi di lavoro 

� direzione lavori � prestazioni catastali 

� _______________________________________ � _______________________________________ 
 
A tale scopo si allega la seguente documentazione: 
• schema di parcella (due originali) • copia della validazione del progetto 

• copia di eventuali parcelle già liquidate • copia dell’approvazione tecnica del progetto 

• relazione illustrativa, con esplicita dichiarazione di 
assumere la piena responsabilità di quanto asserito 

• copia della delibera di incarico o altro atto 
equipollente 

• dichiarazione di non avere alcun rapporto di 
impiego con enti, amministrazioni pubbliche o 
aziende private                                              ovvero 

• distinta giustificativa della scissione in classi e 
categorie dei lavori, assunta per il calcolo degli 
onorari 

• autorizzazione dei capi gerarchici, nei modi stabiliti 
dagli ordinamenti dell’amministrazione 

• per i professionisti iscritti in altri albi 
Nulla Osta dell’Ordine di appartenenza 

• elenco dettagliato degli elaborati e della 
documentazione prodotta 

• _______________________________________ 

• _______________________________________ • _______________________________________ 

Data ____________________                                                 Firma ___________________________________ 



 

ELENCO DEGLI ELABORATI TECNICI PRODOTTI 

1) _______________________________________________________________________________________ 

2) _______________________________________________________________________________________ 

3) _______________________________________________________________________________________ 

4) _______________________________________________________________________________________ 

5) _______________________________________________________________________________________ 

6) _______________________________________________________________________________________ 

7) _______________________________________________________________________________________ 

8) _______________________________________________________________________________________ 

9) _______________________________________________________________________________________ 

10) _______________________________________________________________________________________ 

11) _______________________________________________________________________________________ 

12) _______________________________________________________________________________________ 

13) _______________________________________________________________________________________ 

14) _______________________________________________________________________________________ 

15) _______________________________________________________________________________________ 

16) _______________________________________________________________________________________ 

17) _______________________________________________________________________________________ 

18) _______________________________________________________________________________________ 

19) _______________________________________________________________________________________ 

20) _______________________________________________________________________________________ 

21) _______________________________________________________________________________________ 

22) _______________________________________________________________________________________ 

23) _______________________________________________________________________________________ 

24) _______________________________________________________________________________________ 

25) _______________________________________________________________________________________ 

ELENCO DEI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI PRODOTTI 

26) _______________________________________________________________________________________ 

27) _______________________________________________________________________________________ 

28) _______________________________________________________________________________________ 

29) _______________________________________________________________________________________ 

30) _______________________________________________________________________________________ 

(in alternativa è possibile produrre specifico allegato 

PRECEDENTI PARCELLE VISTATE INERENTI L’OPERA 
prot. e data oggetto importo 

   

   

   

   

   

   

   
 

PARERE DELLA ____ COMMISSIONE PARCELLE 

 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

PARERE _________________________________________ NELLA SEDUTA DEL _______________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

PARERE _________________________________________ NELLA SEDUTA DEL _______________________ 

 
 

PARERE DEL CONSIGLIO DELL’ORDINE 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ 

PARERE _________________________________________ NELLA SEDUTA DEL _______________________ 

 
 

DIRITTI ESAME PARCELLA 
(spazio riservato alla segreteria) 

 

ANTICIPAZIONE diritto fisso  _______________ ricevuta n. _____ del _________________ 

IMPORTO VISTO                     _______________ 

SALDO                             _______________ ricevuta n. _____ del _________________ 

URGENZA  _______________ ricevuta n. _____ del _________________ 

Il professionista è in regola con il versamento della tassa di iscrizione annuale fino al  ______________________ 

 


